INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de julic del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimeonie Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarfe mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Marfa Teresa Con Raxial CUI: 2033 18298 0402

Ncdmero de contrato: DGRCYN-029-841-2022 Acuerdo Ministerial:  688-2022

Servicios {Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 99479338

MNimero de Factura: 2936030386 Serie: 46E0865C

Honorarios Mensuales: Q.5,500.00 Pericdo del Informe:  Julio 2022

Monto Total del Contrato .16,500.00 Plazo del Contrato:  01/07/2022 al 3G/09/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacion de Recurses Humanos

Ohjetivos del Contrato: *El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para fa de la Direccién General de

Petrimonio Cuttural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Tecnicos que se describen o continuacion, sin ser estas fimitativas, sino
enunciativas, (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarroflo Ordenado de Actividades ;

a) Apoyé en la digitalizacion de documentos del personal activo y pasivo de la Institucion;

B)  Brindé apoyo en la eloboracién de constancias laborales de los renglones O11, 021, 031;

9 Brincé apove en el vaciado de informacién para la elaboracitn de constancias de pago de montepio de fos renglones 011, 02t y 031
correspondiente al afio 2020, 2021, 2022,

d) Brindé apoyo en la elaboracién de constancias de Servicios para el renglén 022 otras Remurneraciones de Personal Temporal,

) Apoyé en el control de marcoje de fas unidades administrativas (permisos, suspensiones y vacaciones) de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural;

f)  Apoyé en el control de marcaje de los unidades administrativas (permises, suspensiones y vacaciones) de
la Direccién General det Patrimonio Cuttural y Natural;

g) Brindé apoyo en la integracién de expedientes de prestaciones laborates e indermmizaciones, segin el cese de contratos de los
colaboradores que prestaron servicios ¢ lg Direccién General del Patrimonio Cuftural y Netural.
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Licda. Sandra Carofing Leiva Morales
El)elegada de Recursos Humanos
Direccién General del Patrimonio
Cultural y Natural



